
令和３年度第２回ホームページ運営委員会議事録 

議事録作成者 鈴木 佐 

 

日時：令和３年７月８日（木）１５時から１７時まで 

場所：ＵＭＥＣＯ会議室７ 

出席者：小泉伸支部長、片岡勝委員、井上茂委員、大栄商会佐々木さん（ホー

ムページ管理業者）、鈴木佐 

 

議事の経過 

１ トップページ関連 

 ・トップページのお知らせ画面が更新されていない 

   （図書館セミナー令３年３月、かなさぽ公開講座令２年１１月、フェス

タ中止令２年１０月） 

   新しい記事を掲載できるよう準備する 

 ・無料相談会の日程 

   月末締めで翌月、翌々月の日程をのせるようにする 

・会員一覧 

   スマートフォンで閲覧すると、空欄が目立ってしまう 

   大栄商会にて調整を行う 

   より見やすくするために、検索機能を充実させることで進める 

   （地域と取り扱い業務から検索できるように） 

 ・地図データが一時表示されなかったが、現在は修正済み 

 ・問い合わせの利用状況について 

   現時点ではなし（新支部長就任時点以降） 

   ホームページ関連で業務を受けた場合は支部へ報告を行うよう、会員へ

お願いする（ホームページ更新が落ち着いた頃に） 

・個人情報保護方針記事（末尾） 

   苦情や相談の担当窓口を旧支部長から新支部長へ変更する 

 

２ 会員エリア関連 

 ・お知らせ 

   分かりやすく目立つよう、フォントや見栄えを工夫する 

   最新のものが上に表示されるようにする 

 ・本会規約について 

   本会の規約が改正されたため、改正後に差し替えを行う 



   毎年本会総会後（６月頃）に改正の確認を行う 

 ・支部報、研修のご案内、相談会当番表、資料等（議事録）について 

   新しいものを上に表示し、過去の年度のものはまとめる 

・会員異動情報 

   令和３年版のデータを支部長からいただき、掲載する 

 ・新組織図を新たに会員ページに掲載する 

 

３ ＳＥＯ対策 

   更新をまめに行う 

   仕事内容の詳しさが必要か 

    （大枠３つ程度で絞っていく） 

   営業に特化しすぎないよう注意する 

   当面はお知らせページの更新で対応する 

 

４ 更新作業について 

 ・大栄商会佐々木さんへの更新内容提供締め切りは毎月２０日とする 

 ・総務部長への役員、会員からの締め切りは毎月１５日とする 

 ・７月８日の時点での変更作業は３件 

   とりまとめた上で、大栄商会佐々木さんへ送る 

 ・更新にどれくらいかかるか 

   基本的には１週間程度で完了する 

   新しいものを組み込むと時間を要する（検索ページ構築） 

 ・検索ページ構築は別費用（予算を見ながら検討する） 

  お知らせの更新は年間契約内で対応する 

 

５ その他 

 ・今後、ホームページ管理を円滑に行うため、総務部の部員になっていただ

ける会員を募る 

 ・次回委員会の開催は未定（必要に応じて調整する） 

 

 以上です 


